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1.Общие положения.

1.1. Настоящее положение  составлено  на основе Закона  Российской Федерации «Об образовании»,   Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении утвержденного Постановлением Правительства РФ от 9.09.96 № 1058, от 20.07.2007г.3459.  Рекомендациями комитета Администрации Алтайского края от 25.02.2003г № 532, Устава школы.
1.2 Настоящее Положение регулирует деятельность общеобразовательной  школы по организации образования граждан с  заочной формой обучения.

1.3.Для получения общего образования в заочной форме  в пределах основных общеобразовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования действует единый государственный образовательный стандарт.

1.4. Обучающиеся, осваивающие общеобразовательные программы в заочной форме, имеют право  пройти промежуточную аттестацию по отдельным предметам экстерном.

1.5 Получение общего образования в заочной (индивидуальной) форме обучения  не ограничивается возрастом.

 

2.Организация деятельности.

2.1.Классы (группы) вечернего и  заочного обучения в общеобразовательной школе  открываются при наличии  не менее 15 обучающихся. 
    При наличии необходимых условий и средств возможно открытие и содержание  учебно-консультационных пунктов, классов, групп с заочной формой обучения с меньшей наполняемостью, увеличение количества учебных часов на индивидуально обучающегося по заочной форме.
2.2. При количестве обучающихся от 9 до 14 человек, могут быть созданы группы заочников. При численности в классе  менее 9 человек обучение осуществляется по индивидуальному плану. Количество часов в неделю устанавливается из расчета – 1 академический час на каждого обучающегося на все виды работ. 

2.3. Контингент обучающихся  в группах  определяется  на начало каждого учебного года и  утверждается приказом по школе.

2.4. Организация учебного процесса  строится на основе учебного плана, который разрабатывается самостоятельно в соответствии с примерным учебным планом вечернего (сменного) образовательного учреждения (заочная форма обучения) либо с примерным распределением годовых часов  по предметам из расчета на одного  учащегося  в заочных группах с количеством менее 9 человек (Рекомендациями комитета Администрации Алтайского края от 25.02.2003г № 532,). Учебный план утверждается  педагогическим советом и согласовывается с Учредителем. 

2.5.Обучение ведется на основе примерных (типовых) программ, по которым составляются рабочие программы, обеспечивающие обязательный минимум содержания образования. Рабочие программы разрабатываются учителем и утверждаются директором школы.

2.6.Основой организации учебной работы по заочной форме обучения  являются  индивидуальные консультации, самостоятельная работа обучающихся и зачеты. 
Количество зачетов по учебным предметам учреждение определяет самостоятельно.
Формы проведения  зачетов определяются учителем и могут быть устными, письменными или комбинированными. 

На  прием  одного зачета, проверку одной письменной работы отводится 1\3 академического часа на каждого обучающегося.

2.7. Учебный процесс на 2 ступени (основное общее образование) обеспечивает освоение обучающимися образовательных программ основного общего образования.
Основное общее образование является базой для получения среднего (полного) общего образования, начального и среднего профессионального образования.

Нормативный срок обучения 2 года (8-9 классы).

Учебный процесс на 3 ступени (среднее (полное) общее образование) завершает образовательную подготовку, обеспечивает освоение обучающимися образовательных программ среднего (полного) общего образования.
Нормативный срок освоения среднего (полного) общего образования – 3 года (10,11,12 классы).

 2.8.Продожительность учебного года составляет 36 недель. 
2.9. Обучение по заочной форме обучения проводится в сессионном режиме. В течение учебного года проводится 4 сессии и 4 межсессионных периода. Продолжительность всех сессий от 4 до 12 дней.
Время проведения сессий определяется педагогическим коллективом школы с учетом конкректных условий и пожеланий обучающихся.

Во время сессий проводятся групповые консультации, лабораторные и практические работы, а так же отдельные зачеты по темам. 

2.10. Занятия проходят по расписанию, утвержденному директором школы.
2.11. При выборе учебников следует руководствоваться федеральным перечнем учебников.

3.Порядок приема обучающихся

3.1. Для получения основного общего образования принимаются граждане, не имеющие такового.

3.2. Для получения среднего (полного) общего образования принимаются граждане, имеющие основное общее образование.

3.3. Получение образования в заочной форме не ограничивается возрастом.

3.4. На заочную форму обучения принимаются все желающие на основании:

    - личного заявления или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних;

 - документа об образовании;

- копии паспорта (свидетельства о рождении);

   - справки с места работы (для работающей молодежи).

3.5.Лица, не имеющие документов, подтверждающих их уровень образования, могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами школы. Приказом директора школы создается комиссия по проведению аттестации для установления уровня освоения общеобразовательных программ и соответствия заявленного уровня знаний.

3.6. Прием заявлений и зачисление производится, как правило, до начала учебного года и оформляется приказом директора школы. Лица, пришедшие из других образовательных учреждений, обучающиеся, которые в связи с изменением условий жизни хотят перейти с одной формы обучения на заочную форму обучения могут приниматься в соответствующий класс в течение учебного года с учетом пройденного ими программного материала.

4.Система оценок, порядок и периодичность промежуточной  аттестации.
4.1. Качество знаний обучающихся оценивается в пятибалльной системе.

4.2.Годовые оценки по предмету  выставляются обучающимся на основании оценок, полученных обучающимся в период сессии,  и за зачеты.

4.3.Промежуточный контроль  может  проводиться в переводных классах  в следующих формах: собеседование, тестирование, защита рефератов, творческих работ, итоговые опросы, переводные экзамены (устные и письменные), письменные контрольные работы.

 5.Итоговая (государственная) аттестация выпускников.
5.1.Итоговая (государственная) аттестация выпускников  проводится  на основании «Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 (12) классов общеобразовательных учреждений  Российской Федерации», утвержденного Приказом Министерства  образования Российской Федерации в форме единого государственного экзамена (ГИА-9, ЕГЭ), а также в форме государственного выпускного экзамена. 
5.2. Лицам, не завершившим образование данного уровня, выдается справка установленного образца.

6. Руководство.
6.1. Руководство заочным обучением возлагается на заведующего УКП или учителя, ответственного за работу заочных  групп, назначенных приказом директора школы.

6.2. Заведующий УКП 

· составляет расписание занятий (сессий), графики проведения практических, лабораторных и контрольных работ, сдачи зачетов;

· контролирует проведение консультаций и зачетов, правильность заполнения классных журналов, представляет администрации отчетность о выполнении программ по всем предметам, сдаче зачетов, переводе учащихся из класса в класс и допуске  к экзаменам;

· обеспечивает хранение в школе до начала следующего учебного года  контрольных работ, отчетов по  лабораторным  и практическим  работам, письменные зачетные работы,  выполненные учащимися;

· обеспечивает УКП классными журналами, организует методическую работу с учителями, оказывает им помощь, контролирует их деятельность;

· Несет ответственность за прием и отчисление учеников.

 7. Делопроизводство.
7.1. На каждого обучающегося оформляется личное дело, в которое входят документы, представляемые при поступлении (п.3.4). Личные дела хранятся в школе. 
7.2.Для каждой группы  обучающихся ведется отдельный классный журнал.

7.3. Оформление классных журналов ведется обычным порядком в соответствии с инструкцией по ведению журнала и учебным планом.

7.4. Количество уроков в расписании учебных  занятий должно соответствовать количеству часов учебного плана каждого класса.

7.5.Обучение ведется на основе рабочих программ, которые составляются по каждому предмету учителем и утверждаются директором школы. 
8. Финансирование

8.1.Тарификация учителей производится один раз в год, оплата ведется по сессиям.
8.2.  На прием одного зачета отводится 1/3 академического часа. 

